A K wrek detdod

Uj allomanyellenérzési modszer a févarosi halézatban

A kozmUvel6dési konyvtarak olvaséi altaldban ragaszkodnak a megszokott
konyvtarhoz, kényvtarosokhoz, emiatt sem nekik, sem a konyvtarosnak nem jo, ha
a szolgaltatasokat hosszabb-révidebb ideig szineteltetni kell.

Az 1975-6s allomanyvédelmi rendelet pontosan meghatarozza, hogy a kulénbdzé
nagysagu koényvtarak milyen gyakran kotelesek &allomanyellen6rzést végezni, és az
alloméany raktarozasi madjatol és értékétdl teszi figgévé a megengedhetd hiany nagy-
sagat.

A rendelet értelmében a F6varosi Szabé Ervin Kényvtar halézatadban a konyv-
tarak tobbsége harom-, illetve dtévenként koteles alloméanyellen6rzést tartani.

Halézatunkban mindent elkdvettink és elkdvetink annak érdekében, hogy a k-
I6nféle nyilvantartasokat — igy az allomany-nyilvantartast is — a térvényes lehe-
téségek kozott egyszerdsitsilk. 1967-ben megsziintettik a cimleltar-kényvet — a szam-
rendi nyilvantartast a szamlakon feltintetett leltari szamok adjak —, s 1973/74-ben
attértink az un. toérzslapos nyilvantartasra. Ennek Iényege, hogy minden mdrél
egyetlen lap készil, amely tartalmazza a teljes cimleirast és minden példany leltéri
szaméat. Ezen a térzslapon jeldlik a koényvtarak, hogy az adott példany melyik rész-
legben, fiokban taldlhat6. A konyv torlése esetén a leltari szam mellett feltintetik
a torlési engedély szamat.

Az 0j nyilvantartasi rendszer bevezetése el6tt tobbféle modszerrel prébalkoz-
tunk az allomanyellen6rzések biztonsagos és gyors végrehajtasa céljabol. Mind a
Szaltikov-Scsedrin Konyvtartol atvett ,cédulas”, mind a ,lengyel” mddszernek az
volt a hatranya, hogy a kényvek és a nyilvantartasok kozé ,kozvetit6” ékelédott be,
emiatt az esetleges félrehalladsok, elirasok tébbszérds hibalehetéséget okoztak.

Az (j nyilvantartasi modszer lehetévé tette, hogy az allomanyt koézvetlendl a
térzslapokkal hasonlitsak 0ossze.

Az alloméanyellen6rzéskor a torzslapokon a kdonyv leltari szama mellett kilon-
b6z6 szinnel jelzik azt, hogy a leltarozas idépontjdban a kényv a raktarban, a sza-
badpolcon, kotészeten, esetleg éppen olvasonal volt-e.

A mivek hasonlitisat minden esetben a fiokkényvtarakban kezdik. Az olyan
konyveket, amelyekkel kapcsolatban valamilyen megoldatlan kérdés jelentkezett —
példaul adminisztrativ hiba folytan torélték —, az anyakonyvtarban ellenérzik. igy
nem szukséges a fiokkdnyvtarat hosszU ideig zarva tartani. Ha a nyilvantartas és a
konyv bejegyzései kozott eltérés mutatkozik, azonnal cédulat készitenek. Feltiinte-
tik rajta, hogy mi volt a hiba, igy ennek nem kell a tdrzslapon ismételten utana
nézni.

A fiokkdnyvtarak utan a kulonféle raktarrészlegekben levé allomany — a tap-
raktarban, a kézikdonyvtarban és a kolcsonzétérben, illetve az olvasoknal levé kony-
vek — kartonjainak (,kényvkartyak”) ésszehasonlitasat végzik. Mig a kényvek egyez-
tetése péarokban torténik, az utébbit a konyvtarosok kozosen ellenérzik. Valaki a
konyvkartydk alapjan diktalja az adatokat, a tobbiek pedig a térzslapokat egyeztetik.

A KUlonb6z6 szinlG jeldlés segitségével az esetleges ,elhallasok” esetén is azon-
nal ellendérizni lehet, hogy a kényv valéban abban a raktarrészben talalhat6-e, amely-
ben jelezték, vagy esetleg elcserélték. A kolcsénzési nyilvantartasbél a koényvkar-
tyat akkor sem veszik ki, ha valamilyen tisztazatlansag volt a koényvvel kapcsolat-
ban. llyen esetben cédulat tiznek a kdnyvkartydhoz, amelyre a sziikséges teendbéket
is felirjak.

, AzJ 0sszes konyv, illetve koényvkartya egyeztetése utan a konyvtar kinyithaté.
Egy jol, pontosan adminisztralé munkatars kicédulazza a ,kipipalatlan” mvek fébb
adatait (raktéari jelzet, szerz6, cim, kiadasi év, leltari szam).

A ceduldk betlirendbe rakasa utan ellen6rizhetd, hogy nincs-e a félretett kény-
vek kozott olyan, amely eltntként szerepelt. A céduldk alapjan megvizsgaljak a
két allomanyellenérzés kozotti torlési jegyzékeket, mivel a legpontosabb nyilvan-
tartas esetén is el6fordulhatnak adminisztraciés hibak.

Az ellen6rzés utan is megmaradt céduldak mutatjak a leltarhianyt, azok a kony-
vek pedig, amelyeket tévesen toroltek, a leltartébbletet.

A jegyz6konyv elkészitésére az alloméanyellenérzés utan annyi idét kell adni



a konyvtar szaméara, hogy a lejaratban levé koényvekkel kapcsolatos probléméak tisz-
tazasara is mod legyen.

Mivel az Aalloméanyellen6rzés id6igényes utémunkélatait a konyvtar nyitvatar-
tasa mellett is megbizhatéan el lehet végezni, a leltarozds miatti zarvatartas jelen-
tékenyen cstkkenthetd.

Az U0j modszer bevezetése O6ta mintegy 15 konyvtarban végeztink allomanyel-
len6rzést. A konyvtarosok a leltdrozast gyorsnak és megbizhaténak tartjadk. A maod-
szer lehet6séget ad arra, hogy a nyilvantartasban mutatkozé esetleges hibakat kija-
vitsdk. A kulonbozd szinnel valé jelolésrél a konyvtarosok elmondtak, hogy az nem-
csak az allomanyellendrzést segiti, hanem olvasészolgalati szempontbdl is haszno-
sithat6: megmutatja, hogy valamely konyvbél a leltarozas id6épontjdban hany pél-
dany volt a raktarban, a kolcsénzétérben, illetve az olvaséknal. Jelzést ad a kényv-
tarosoknak az ,elfelejtett” mivek népszerGsitésére, a folos példanyok kivonasara,
vagy figyelmeztet arra, hogy az &allomanyt ki kell egésziteni.
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